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A megoldások piszkozatát erre a feladatlapra írhatja. 
A megoldólapra a végleges megoldásokat írja. 

A feladatok megoldásához egy- és kétnyelvű általános szótár használható. 

Kérjük, mindkét feladatot oldja meg. 

1. feladat 

Ön Nagy Béla/Beáta, egy multinacionális cég ügyvezetőjének asszisztense. Írjon emlékeztetőt 
40-50 szóban kollégáinak a keddi értekezletről, amelybe az anyavállalat pénzügyi igazgatóját, A 
Simpsont is bemásolja. 

 200 000 forint/év értékben választhatnak cafeteria elemeket 
 a hónap végére kell kitölteni az űrlapot online 
 az űrlapot kinyomtatva és aláírva küldjék be a HR igazgatónak 

2. feladat 

Ön Nagy Béla/Beáta, egy biztosítási cég igazgatójának asszisztense. Egy feljegyzésben 40-50 
szóban tájékoztassa a külföldi anyavállalat sales asszisztensét, Alan Simpsont a következőkről: 

 az online szolgáltatások bővítése jól halad 
 utazási és lakásbiztosítás már köthető és megújítható online, kárigényt is be lehet online 

nyújtani 

 a legnépszerűbb online szolgáltatás az azonnali ajánlatkérés életbiztosításra 
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MEGOLDÁSI JAVASLAT 

1. feladat 

To: Staff members, Ms Simpson 
From: B. Nagy 
Date: April, 17 2016 
Subject: last Tuesday’s meeting on the cafeteria plan 

Each staff member can choose items from the cafeteria benefit plan for a total of 200 000 HUF per 
year. The online form should be filled in by the end of the month. Please print and sign the form 
and send it to the HR manager.  

2. feladat 

(To: Mr Simpson 
From: B. Nagy 
Date: April, 17 2016 
Subject: online insurance services) 

Dear Alan 

This report is to let you know about the extension of our online services. It is possible to buy and 
renew car and home insurance policies online and claims can also be filed online. The most 
popular online service is the instant quote for life insurance. 

Regards 

B. Nagy 


