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A megoldások piszkozatát erre a feladatlapra írhatja. 
A megoldólapra a végleges megoldásokat írja. 

A feladatok megoldásához egy- és kétnyelvű általános szótár használható. 

Kérjük, mindkét feladatot oldja meg. 

1. feladat 

Ön Kovács István/Ilona, egy multinacionális cég magyarországi ügyvezetője. Írjon emlékeztetőt 
40-50 szóban múlt keddi értekezletükről kollégáinak, amelybe az anyavállalati előadót, Emilie 
Lepetit-t is bemásolja: 

 jövő pénteken tréninget tart az anyavállalat, amelyen a cég legújabb termékeit mutatja be 
 informális esemény lesz, nem kell öltönyben jönni 
 az ügyfélkapcsolati vezetők részvétele kötelező 

2. feladat 

Ön Kovács Ilona/István mérnök. Írjon feljegyzést 40-50 szóban főnökének, A. Legrand 
gyártási osztályvezetőnek: 

 új rendelés érkezett a közelmúltban 700 férfi nadrág gyártására 
 nincs több kék gomb raktáron, rendelni kell 
 az osztályvezetőnek intézkednie kell, mert a szállítási határidő július 25-ről július 10-re 

változott 
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MEGOLDÁSI JAVASLAT 

1. feladat 

A: Personnel 
CC: Emilie Lepetit 
Date: le 17 Avril 2016 
Objet: Journée de formation 

Je vous rappelle que, selon convenu lors de la réunion du mardi dernier, une journée de formation 
aura lieu vendredi prochain, organisée par la société mère, qui présentera les nouveaux produits 
de l’entreprise. La tenue formelle n’est pas exigée. La formation est obligatoire pour les managers 
du service clients. 

2. feladat 

MEMO 
De: I. Kovács ingénieur(e) de production 
À: A. Legrand responsable de production 
Date: le 15 juin 20xx 
Objet: nouvelle commande /changement de délai  

Une nouvelle commande est arrivée les derniers jours qui porte sur 700 pantalons hommes. 

L’approvisionnement en boutons bleus est urgent, ils sont en rupture de stock dans les entrepôts.  

Le nouveau délai de livraison pour la commande, c’ est le 10 juin. Prière de prendre les mesures 
nécessaires.  

Merci beaucoup. 


