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A megoldások piszkozatát erre a feladatlapra írhatja. 
A megoldólapra a végleges megoldásokat írja. 

A feladatok megoldásához egy- és kétnyelvű általános szótár használható. 

Kérjük, mindkét feladatot oldja meg. 

1. feladat 

Ön Molnár Anna/Attila, a Bravo Kft. menedzsere. Régi üzleti partnere, Iván Govorunov üzletkötő 
egy ajánlattal kereste meg Önt telefonon, melynek megbeszélésére találkozót egyeztettek. Írjon 
emlékeztetőt 40-50 szóban a következő tartalommal: 

 Örömmel vette a telefonos megkeresést. 
 A megbeszélés június 16-án, 10 órakor lesz az ön irodájában. 
 Értesítést kér, ha valami közbejön.  

2. feladat 

Ön Nagy Béla/Beáta, egy multinacionális cég magyarországi marketingasszisztense. Írjon 
feljegyzést 40-50 szóban az anyavállalati marketingasszisztensnek, Nyikolaj Orlovnak. 

 A következő hónapban csapatépítő tréninget tartanak a cég dolgozóinak 
 Kérdezze meg, van-e az anyavállalatnak olyan reklámajándéka, amelyet a résztvevőknek 

adhatnak 

 Kérje meg, hogy küldjön 40 darabot belőle, a szoros határidő miatt expressz szállítással 
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MEGOLDÁSI JAVASLAT 

1. feladat 

От: Анна Мольнар, Bravo Kft. 
Кому: Иван Говорунов 
Дата: 08.06.2016 
Тема: Деловая встреча 

Благодарю Вас за Ваш телефонный звонок, я была ему очень рада. Как мы договорились, мы 
встретимся для переговоров в моём офисе 16 июня в 10 часов. Я с удовольствием выслушаю 
Ваше новое предложение. Прошу Вас, дайте мне знать, если ситуация изменится. 

2. feladat 

От: Б. Надь  
Кому: Н. Орлов  
Дата: 13 июня 2016  
Тема: Тренинг формирования команды 

Уважаемый господин Орлов! 

В следующем месяце мы проводим тренинг по формированию команды. Если у фирмы есть 
рекламные сувениры для наших венгерских коллег, просим Вас выслать нам 40 штук. Из-за 
сжатых сроков будем очень благодарны Вам за экспресс-доставку. 

Заранее благодарим Вас за поддержку.  

С уважением, 

ассистент отдела маркетинга Б. Надь 


